
الداخلية   ية المال إجراءات
الشرقية       بالمنطقة السن كبار ية لرعا ذخر جمعية

السياسة  الإصدار رمز الاعتماد رقم يخ القسمتار

FIN-041.011/10/2026 والمشتريات المالية

الهدف

. الداخلية         والرقابة الدقة يضمن بما اليومية المالية الإجراءات توحيد

النطاق

. المالية  الإدارة

يرادات الإ

•. عمل             يوم خلال البنك في وإيداعه مستلم، مبلغ لكل مرقم قبض سند إصدار

•. الداعمين        وسجلات الحساب كشوف مع الواردة التبرعات مطابقة

المصروفات

•.    ) والصرف  )       المراجعة ثم ، اعتماد شراء، أمر أو عقد فاتورة، طلب، المستندات استكمال

•. الحدود          أضيق في والنقد شيك، أو بنكي بتحويل السداد يتم

ير  والتقار الإقفال

•. ومراجعها       ها عدِّ مُ من موقعة شهرية بنكية مطابقة

•. والمخزون         والأصول للعهد دوري وجرد مالي، وتقرير شهري إقفال

•.) سنوات     )  عشر النظامية للمدة المالية المستندات حفظ

والمسؤوليات  الأدوار

•.       : عليها  جوهرية تعديلات وأي الوثيقة اعتماد الإدارة مجلس

•.         : عنها  المنبثقة التنفيذية القرارات واعتماد التطبيق على الإشراف التنفيذي المدير

•.       : العلاقة  ذات السجلات وحفظ والمتابعة التنفيذ المعنية الإدارات

•.          : عمله  نطاق في لٌّ ك وتطبيقه فيها ورد بما الالتزام العاملين جميع

والتحديث  المراجعة

•. اعتماده                      بعد إلا تعديل بأي يُعمل ولا علاقة، ذي نظامي تعديل أي صدور وعند الأقل، على سنوياً واحدة مرة الوثيقة هذه تُراجع

•. معها         يتعارض ما كل وتلغي اعتمادها تاريخ من تسري

وتوقيعه    : التنفيذي ير المد اسم

يني .    المه يوسف  أحمد أ

التوقيع : ............................

وتوقيعه    : ية العموم ية الجمع رئيس

القرناس .    سليمان محمد أ

التوقيع : ............................
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